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	Solicitação para realização de Evento

	PARA USO DO CERIMONIAL

	Protocolo nº: __________/10                                  Data: ____ /____ /2010             Hora: __________

	1. Gabinete:  FORMCHECKBOX 

	Coordenação:  FORMCHECKBOX 

	     
	Outros:
	     

	Especializada:
	     

	2. Evento:
	     

	     Data / Período:
	  /  /2010  a     /  /2010

	3. Responsável pelo evento:

	    Nome:
	     

	    Telefone:
	     
	e-mail:
	     

	4. Área temática:
	Jurídica  FORMCHECKBOX 

	Científica  FORMCHECKBOX 

	Cultural  FORMCHECKBOX 

	Outros  FORMCHECKBOX 

	     

	5. Tipo de evento:

	
	 FORMCHECKBOX 
 Ação Cidadã

 FORMCHECKBOX 
 Audiência Pública

 FORMCHECKBOX 
 Congresso

 FORMCHECKBOX 
 Convenção

 FORMCHECKBOX 
 Coquetel

 FORMCHECKBOX 
 Curso

 FORMCHECKBOX 
 Ciclo de Palestras

 FORMCHECKBOX 
 Conferência
	 FORMCHECKBOX 
 Debate

 FORMCHECKBOX 
 Fórum

 FORMCHECKBOX 
 Inauguração

 FORMCHECKBOX 
 Lançamento

 FORMCHECKBOX 
 Mesa Redonda

 FORMCHECKBOX 
 Oficina

 FORMCHECKBOX 
 Palestra

 FORMCHECKBOX 
 Solenidade
	 FORMCHECKBOX 
 Seminário

 FORMCHECKBOX 
 Simpósio

 FORMCHECKBOX 
 Teleconferência

 FORMCHECKBOX 
 Painel

 FORMCHECKBOX 
 Visita Técnica

 FORMCHECKBOX 
 Work Shop

 FORMCHECKBOX 
      

	6. Descrição (sucinta) do evento:

	     

	7. Justificativa:

	

	8. Nº de participantes:
	     
	9. Público Alvo:
	     

	10. Instituições parceiras:
	     

	11. Apoio ao evento:

	11.1. Cerimonial: sim  FORMCHECKBOX 
 não  FORMCHECKBOX 
     |    Hino Nacional: sim  FORMCHECKBOX 
 não  FORMCHECKBOX 


	           FORMCHECKBOX 
 Recepcionista |   FORMCHECKBOX 
 Mestre de Cerimônia |   FORMCHECKBOX 
 Mailling (envio de convites)

	          Convite:  FORMCHECKBOX 
 impresso  FORMCHECKBOX 
 e-mail   |   Mesa executiva / nº:    

	          Agendar reunião:  FORMCHECKBOX 
sim  FORMCHECKBOX 
 não  |   Demais definições: 
	     

	11.2. ASCOM:

	          Divulgação:  FORMCHECKBOX 
 impressa   FORMCHECKBOX 
 material publicitário

	          Agendar reunião:  FORMCHECKBOX 
 sim   FORMCHECKBOX 
 não  |   Demais definições:
	     

	OBS:      

	12. Sugestão de palestrantes:

	a)      
	| R$      

	b)      
	| R$      

	c)      
	| R$      

	d)      
	| R$      

	e)      
	| R$      

	Passagem  FORMCHECKBOX 
 quantidade:    
	| Hospedagem  FORMCHECKBOX 
    diárias
	| Transfer  FORMCHECKBOX 


	Outros:
	     

	13. Recursos físicos:

	Auditório ESDEP:  FORMCHECKBOX 
 sim  FORMCHECKBOX 
 não       |       Púlpito:  FORMCHECKBOX 
 sim  FORMCHECKBOX 
não

	Outro Auditório:  FORMCHECKBOX 
 sim  FORMCHECKBOX 
 não       |       Sala de apoio:  FORMCHECKBOX 
 sim  FORMCHECKBOX 
não       |       Sala VIP:  FORMCHECKBOX 
 sim  FORMCHECKBOX 
 não

	Sistem de sonorização com    microfone(s) sem foi e   microfone(s) com fio.

	OBS:      

	Evento externo:  FORMCHECKBOX 
 sim  FORMCHECKBOX 
 não       |       Hotel:  FORMCHECKBOX 
 sim  FORMCHECKBOX 
 não Padrão:   estrelas

	Sugestão de local:      

	14. Assinale os recursos:

	
	 FORMCHECKBOX 
 Projetor multimídia
 FORMCHECKBOX 
 Telão
 FORMCHECKBOX 
 Operador
 FORMCHECKBOX 
 Vídeo Institucional
	 FORMCHECKBOX 
 Tv LCD / plasma
 FORMCHECKBOX 
 Computador

 FORMCHECKBOX 
 Flip chart
 FORMCHECKBOX 
 DVD
	 FORMCHECKBOX 
 Data show
 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      

	Material de apoio:

	
	 FORMCHECKBOX 
 Caneta

 FORMCHECKBOX 
 Bloco

 FORMCHECKBOX 
 Pasta
	 FORMCHECKBOX 
 Prancheta

 FORMCHECKBOX 
 Crachá

 FORMCHECKBOX 
 Folder’s
	 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      
 FORMCHECKBOX 
      

	Alimentação:

	
	 FORMCHECKBOX 
 Café e água

 FORMCHECKBOX 
 Café e suco

 FORMCHECKBOX 
 Café, suco e pãozinho
	 FORMCHECKBOX 
 Coffe break (simples)

 FORMCHECKBOX 
 Brunch
 FORMCHECKBOX 
 Almoço
	 FORMCHECKBOX 
 Coquetel (simples)

 FORMCHECKBOX 
 Coquetel (super)

 FORMCHECKBOX 
      

	Ambientação e decoração:

	
	 FORMCHECKBOX 
 Arranjo floral
 FORMCHECKBOX 
      
	 FORMCHECKBOX 
 Toldo: medidas      
 FORMCHECKBOX 
      
	 FORMCHECKBOX 
 Cadeiras: quantidade     
 FORMCHECKBOX 
      

	15. Anexos:  FORMCHECKBOX 
 Ofício  FORMCHECKBOX 
 Projeto  FORMCHECKBOX 
 Programação  FORMCHECKBOX 
 Planilha de custo

	

	Parecer:

	     

	                FORMCHECKBOX 
 Deferido             FORMCHECKBOX 
 Indeferido                                                                                 Data:    /    / 2010

	Salvador,    /    / 2010

Tereza Cristina F. Almeida

Defensora Pública-Geral
	Salvador,    /    / 2010

Ana Alcoforado

Diretora Geral
	Salvador,    /    / 2010

Lavínia George

Ass. Cerimonial e Eventos

	Encaminhado para:

	CERIMONIAL: ciência em    /    / 2010   Assinatura: _______________________
ASCOM: ciência em    /    / 2010   Assinatura: _______________________

DIRETORIA GERAL: ciência em    /    / 2010   Assinatura: _______________________

_____________________: ciência em    /    / 2010   Assinatura: _______________________

_____________________: ciência em    /    / 2010   Assinatura: _______________________

_____________________: ciência em    /    / 2010   Assinatura: _______________________

_____________________: ciência em    /    / 2010   Assinatura: _______________________
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